
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
 UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE 

CENTRO DE CIÊNCIAS SOCIAIS APLICADAS  

GABINETE DA DIRETORA 

 
   

Portaria N. 16/2022/CCSA 

 

Estabelece as regras para reserva e uso do 

Auditório do CCSA 
 

CONSIDERANDO o Regimento Geral da Universidade Federal de Sergipe e a necessidade de 

disciplinar o uso do Auditório, a direção do Centro de Ciências Sociais Aplicadas, no uso de suas 

atribuições legais, RESOLVE: 

Art. 1. Regulamentar e disciplinar os procedimentos para a utilização do Auditório do Centro 

de Ciências Sociais e Aplicadas (CCSA), da Universidade Federal de Sergipe, a fim de 

estabelecer convivência harmônica e garantir a conservação e a preservação de suas 

instalações físicas, mobiliários e demais bens patrimoniais. 

 

Capítulo I 

DA UTILIZAÇÃO 

Art. 2. O Auditório é destinado para atividades de natureza administrativa, 
acadêmica/científica e cultural. 

Art. 3. A preferência de reserva para utilização do auditório será para atividades promovidas 
pelos cursos vinculados ao CCSA, podendo se estender aos outros Centros e Campis da 
UFS, e em caráter excepcional, a outras instituições públicas ou privadas, sempre mediante 
prévia autorização da Secretaria do CCSA. 

Art. 5. Os pedidos de reserva do Auditório deverão ser formalizados através do envio de e-
mail (ccsa@acadêmico.ufs.br) ou Memorando Eletrônico à Secretaria do CCSA, com 
antecedência de pelo menos 24h. 

Art. 6. A Secretaria do CCSA funciona de segunda a sexta-feira, das 08h00 às 12h00 e das 
13h00 às 21h30. As atividades que excederem esse horário deverão ser comunicadas 
previamente, a fim de que se possam ser estabelecidas estratégias para a devolução da 
chave e equipamentos eletrônicos emprestados. 

Art. 7. No dia e horário reservados, o(a) solicitante deve dirigir-se à Secretaria do CCSA 
para retirar a chave do Auditório, mediante assinatura em documento específico. 

Art. 8. Se a reserva for ao sábado, a secretaria da unidade deve encaminhar Memorando 
Eletrônico à Secretaria do CCSA, contendo data e horário, com cópia para a Divisão de 
Segurança Patrimonial (DISEG). Essa comunicação é necessária para que a DISEG 
providencie a abertura do prédio. 

Art. 9. O auditório possui 72 (setenta e duas) cadeiras, entre fixas e móveis, 02 (duas) 
mesas e 01 (um) aparelho de datashow fixo. 

Art. 10. A utilização do espaço deve ser destinada ao fim específico para o qual foi 
reservado. 

Art. 11. Terá direito a usar o espaço a pessoa que teve a reserva confirmada pela 
Secretaria do CCSA. 

Art. 12. Em caso de desistência, após confirmação da reserva, o requerente deve 
obrigatoriamente comunicá-la à Secretaria do CCSA. 

Art. 13. Todo e qualquer material ou equipamento que for trazido para o auditório do CCSA 
pelos organizadores ou participantes das atividades ficará sob a inteira responsabilidade de 
quem os trouxer. A Secretaria do CCSA não se responsabiliza por perdas ou danos desses 
materiais, os quais deverão ser retirados, imediatamente, após seu uso. 
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Art. 14. A Secretaria do CCSA não se responsabilizará por objetos pessoais deixados no 
Auditório. 

Art. 15. Para a verificação das condições do auditório, o(a) solicitante terá acesso ao local 
sempre acompanhado de pessoal da Secretaria do CCSA. 

Art. 16. O solicitante deve apagar as luzes e desligar os aparelhos de ares-condicionados 
após finalizar a atividade. O controle do aparelho de ar-condicionado deve ser deixado no 
local. 

Art. 17. O solicitante deve comunicar à Secretaria do CCSA sobre todos os problemas e/ou 
deficiências que detectarem no auditório, para que o CCSA possa tomar as devidas 
providências. 

Art. 18. A Secretaria do CCSA pode suspender o acesso de usuários que infrinjam as 
normas constantes neste documento. 

 

Capítulo II 

DAS VEDAÇÕES 

Art. 19. Fica vedado, em relação à reserva e uso do Auditório do CCSA: 

I. exceder o número de usuários superior à lotação. 
II. obstruir a saída de emergência. 

III. entregar a chave do Auditório a terceiros, sem prévio conhecimento da Secretaria do 
CCSA. 

IV. reter a chave após o fim da atividade, sem autorização da Secretaria do CCSA. 
V. utilizar materiais explosivos, inflamáveis, tóxicos, nocivos ou qualquer material que 

possa danificar a estrutura do espaço, seu interior ou suas áreas adjacentes. 
VI. fumar, consumir bebidas alcóolicas e usar substâncias psicoativas dentro do 

Auditório. 
VII. afixar cartazes, avisos, faixas, banners e/ou colar peças de decoração nas paredes 

internas do Auditório durante a realização de eventos. No entanto, é permitida a 
utilização de cavaletes ou quadros específicos, desde que não danifiquem o piso ou 
as paredes. 

VIII. reservar o Auditório continuamente para atividades didáticas (aula/curso). Casos 
excepcionais serão avaliados pela Secretaria do CCSA. 

IX. retirar ou trazer mobiliários para o Auditório, sem prévia autorização da Secretaria  
X. deixar lixo nas cadeiras e/ou no chão. 
XI. perturbar o ambiente com atividades alheias às atividades didático-pedagógicas da 

UFS. 
XII. manter condutas que apelem ao desrespeito dos valores constitucionais, 

nomeadamente no âmbito dos direitos, liberdades e garantias dos cidadãos. 

 

Capítulo III 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

Art. 20. Os casos omissos serão resolvidos pela Direção do CCSA. 

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data da sua publicação 

 

Profa Dra Martha Suzana Cabral Nunes 

Diretora do CCSA 

2021-2025 


