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GABINETE DA DIRETORA

Portaria N. 16/2022/CCSA

Estabelece as regras para reserva e uso do
Auditorio do CCSA

CONSIDERANDO o Regimento Geral da Universidade Federal de Sergipe e a necessidade de
disciplinar o uso do Auditério, a direcdo do Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas, no uso de suas

atribuicbes legais, RESOLVE!:

Art. 1. Regulamentar e disciplinar os procedimentos para a utilizacdo do Auditério do Centro
de Ciéncias Sociais e Aplicadas (CCSA), da Universidade Federal de Sergipe, a fim de
estabelecer convivéncia harmoénica e garantir a conservacdo e a preservagdo de suas
instalacdes fisicas, mobiliarios e demais bens patrimoniais.

Capitulo |
DA UTILIZACAO

Art. 2. O Auditério €é destinado para atividades de natureza administrativa,
académica/cientifica e cultural.

Art. 3. A preferéncia de reserva para utilizagdo do auditério sera para atividades promovidas
pelos cursos vinculados ao CCSA, podendo se estender aos outros Centros e Campis da
UFS, e em carater excepcional, a outras instituicdes publicas ou privadas, sempre mediante
prévia autorizagcdo da Secretaria do CCSA.

Art. 5. Os pedidos de reserva do Auditorio deverao ser formalizados através do envio de e-
mail (ccsa@académico.ufs.br) ou Memorando Eletronico a Secretaria do CCSA, com
antecedéncia de pelo menos 24h.

Art. 6. A Secretaria do CCSA funciona de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 12h00 e das
13h00 as 21h30. As atividades que excederem esse horario deverdo ser comunicadas
previamente, a fim de que se possam ser estabelecidas estratégias para a devolugéo da
chave e equipamentos eletronicos emprestados.

Art. 7. No dia e horério reservados, o(a) solicitante deve dirigir-se a Secretaria do CCSA
para retirar a chave do Auditério, mediante assinatura em documento especifico.

Art. 8. Se a reserva for ao sabado, a secretaria da unidade deve encaminhar Memorando
Eletrénico a Secretaria do CCSA, contendo data e horario, com cépia para a Divisdo de

Seguranca Patrimonial (DISEG). Essa comunicagdo € necessaria para que a DISEG
providencie a abertura do prédio.

Art. 9. O auditério possui 72 (setenta e duas) cadeiras, entre fixas e mdveis, 02 (duas)
mesas e 01 (um) aparelho de datashow fixo.

Art. 10. A utilizacdo do espaco deve ser destinada ao fim especifico para o qual foi
reservado.

Art. 11. Terd direito a usar 0 espaco a pessoa que teve a reserva confirmada pela
Secretaria do CCSA.

Art. 12. Em caso de desisténcia, apés confirmacdo da reserva, o requerente deve
obrigatoriamente comunica-la a Secretaria do CCSA.

Art. 13. Todo e qualquer material ou equipamento que for trazido para o auditério do CCSA
pelos organizadores ou participantes das atividades ficara sob a inteira responsabilidade de
quem os trouxer. A Secretaria do CCSA nao se responsabiliza por perdas ou danos desses
materiais, 0s quais deverao ser retirados, imediatamente, apds seu uso.
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Art. 14. A Secretaria do CCSA ndo se responsabilizara por objetos pessoais deixados no
Auditorio.

Art. 15. Para a verificagdo das condi¢Bes do auditorio, o(a) solicitante tera acesso ao local
sempre acompanhado de pessoal da Secretaria do CCSA.

Art. 16. O solicitante deve apagar as luzes e desligar os aparelhos de ares-condicionados
apos finalizar a atividade. O controle do aparelho de ar-condicionado deve ser deixado no
local.

Art. 17. O solicitante deve comunicar a Secretaria do CCSA sobre todos os problemas e/ou
deficiéncias que detectarem no auditério, para que o CCSA possa tomar as devidas
providéncias.

Art. 18. A Secretaria do CCSA pode suspender o acesso de usudrios que infrinjam as
normas constantes neste documento.

Capitulo Il
DAS VEDACOES

Art. 19. Fica vedado, em relacéo a reserva e uso do Auditério do CCSA:

I.  exceder o nUmero de usuérios superior a lotacao.
[I.  obstruir a saida de emergéncia.
[ll.  entregar a chave do Auditério a terceiros, sem prévio conhecimento da Secretaria do
CCSA.
IV.  reter a chave ap0s o fim da atividade, sem autorizagédo da Secretaria do CCSA.
V. utilizar materiais explosivos, inflamaveis, toxicos, nocivos ou qualquer material que
possa danificar a estrutura do espago, seu interior ou suas areas adjacentes.

VI.  fumar, consumir bebidas alcéolicas e usar substéncias psicoativas dentro do
Auditério.

VII. afixar cartazes, avisos, faixas, banners e/ou colar pegas de decoracdo nas paredes
internas do Auditério durante a realizagdo de eventos. No entanto, é permitida a
utilizacdo de cavaletes ou quadros especificos, desde que ndo danifiquem o piso ou
as paredes.

VIIl.  reservar o Auditério continuamente para atividades didaticas (aula/curso). Casos
excepcionais seréo avaliados pela Secretaria do CCSA.

IX.  retirar ou trazer mobilidrios para o Auditério, sem prévia autorizacdo da Secretaria

X.  deixar lixo nas cadeiras e/ou no chéo.

Xl.  perturbar o0 ambiente com atividades alheias as atividades didatico-pedagogicas da
UFS.
Xll.  manter condutas que apelem ao desrespeito dos valores constitucionais,

nomeadamente no ambito dos direitos, liberdades e garantias dos cidadaos.

Capitulo IlI
DAS DISPOSIQ@ES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo do CCSA.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data da sua publicacédo

Profa Dra Martha Suzana Cabral Nunes
Diretora do CCSA
2021-2025



