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Portaria N. 17/2022/CCSA/UFS 

 

Estabelece as regras para reserva e uso do 

Laboratório de Informática do CCSA 
 

CONSIDERANDO o Regimento Geral da Universidade Federal de Sergipe e a necessidade de 

disciplinar o uso do Laboratório de Informática, a direção do Centro de Ciências Sociais Aplicadas, no 

uso de suas atribuições legais, RESOLVE 

 

Art. 1. Regulamentar e disciplinar os procedimentos para reserva e utilização do Laboratório 

de Informática do CCSA visando garantir um bom atendimento aos usuários, o 

funcionamento dos equipamentos e um ambiente adequado e propício ao desenvolvimento 

das atividades acadêmicas e pesquisas. 

 

Capítulo I 

DA UTILIZAÇÃO 

 

Art. 2. O Laboratório de Informática é destinado, preferencialmente, para realização de 

atividades de natureza didático-pedagógicas. 

Art. 3. A preferência de reserva para utilização do Laboratório será para atividades 

promovidas pelos cursos vinculados ao CCSA, podendo se estender aos outros Centros e 

Campis da UFS, e em caráter excepcional, a outras instituições públicas ou privadas, 

sempre mediante autorização da Secretaria do CCSA.  

Art. 4. O Laboratório de Informática possui 19 (dezenove) computadores. 

Art. 5. São usuários do Laboratório de Informática, aqueles devidamente vinculados ao 

corpo discente, docente, técnico-administrativo e terceirizado da UFS. 

Art. 6. A utilização do laboratório está condicionada à prévia autorização da Secretaria do 

CCSA. 

Art. 7. Os pedidos de reserva do Laboratório deverão ser formalizados através do envio de 

e-mail (ccsa@acadêmico.ufs.br) ou Memorando Eletrônico à Secretaria do CCSA. 

Art. 8. A Secretaria do CCSA funciona de segunda a sexta, das 08h00 às 12h00 e das 

13h00 às 21h30. As atividades acadêmicas que excederem esse horário deverão ser 

comunicadas com antecedência, a fim de que possam ser estabelecidas estratégias para a 

devolução da chave e equipamentos eletrônicos emprestados. 

Art. 9. Terá direito a usar o espaço a pessoa que teve a reserva confirmada pela Secretaria 

do CCSA. 

Art. 10. Em caso de desistência, após confirmação da reserva, o requerente deve 
obrigatoriamente comunicá-la à Secretaria do CCSA. 

Art. 11. O responsável pela utilização do espaço deve pegar e devolver a chave na 

Secretaria do CCSA. 

Art. 12. É obrigatório que, ao final da atividade, sejam desligados os computadores (monitor, 

CPU e estabilizador), aparelhos de ares-condicionados e as luzes do Laboratório. 
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Art. 13. O Laboratório de Informática não exige o uso de vestimentas específicas. 

Art. 14. Durante os horários livres e/ou não reservados para atividades acadêmicas, o 

Laboratório de Informática estará disponível para utilização pelo corpo discente para estudo, 

pesquisa e realização de trabalhos acadêmicos. 

Art. 15. Os arquivos criados pelos usuários devem ser copiados para seu dispositivo de 

armazenamento pessoal e/ou enviados para o seu e-mail, uma vez que os arquivos 

deixados no computador podem ser perdidos. 

Art. 16. Os usuários devem preservar o silêncio na sala para que essa se configure como 

um ambiente de estudo. 

Art. 17. Os usuários devem prezar pelo bom uso e conservação dos equipamentos e móveis 

disponíveis no Laboratório de Informática. 

Art. 18. A Secretaria do CCSA não se responsabiliza por objetos pessoais deixados no 
Laboratório de Informática.  

Art. 19. O requisitante deve comunicar à Secretaria do CCSA sobre todos os problemas 
e/ou deficiências que detectarem nos equipamentos do Laboratório de Informática, para que 
a Secretaria do CCSA possa tomar providências.  

Art. 20. Qualquer conduta disciplinar indevida deve ser comunicada à Secretaria do CCSA. 

Art. 21. A qualquer dano causado ao Laboratório de Informática, o(s) usuário(s) 
responsável(eis) deverá(ão) ressarcir o prejuízo, além de penalizado(s) com as sanções 
cabíveis. 

Art. 22. A Secretaria do CCSA reserva-se o direito de suspender o uso do computador, caso 
esse não esteja sendo utilizado para fins acadêmicos. 

Art. 23. A Secretaria do CCSA pode suspender o acesso de usuários que infrinjam as 
normas constantes neste documento.  

 

Capítulo II 

DAS VEDAÇÕES 

Art. 24. Fica vedado, em relação à reserva e uso do Laboratório de Informática do CCSA: 

I. utilização por pessoas estranhas à comunidade de usuários. Casos especiais serão 

estudados pela Secretaria do CCSA; 

II. entregar a chave do Laboratório a terceiros, sem prévio conhecimento da Secretaria 

do CCSA; 

III. reter a chave após o fim da atividade, sem autorização da Secretaria do CCSA 

IV. afixar cartazes e/ou colar peças de decoração nas paredes; 
V. instalar qualquer tipo de programa (mesmo que freeware ou de uso livre) sem a 

expressa autorização da Secretaria do CCSA; 

VI. alterar a localização de qualquer componente de hardware instalado nos 

equipamentos, tais como monitor, mouse e teclado, sem prévia comunicação e 

autorização da Secretaria do CCSA; 

VII. consumir qualquer tipo de alimento, bebida, cigarro ou substância psicoativa no 

Laboratório; 

VIII. utilizar os laboratórios mediante o login e senha de terceiros; 
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IX. informar sua senha para utilização de terceiros. Caso informe sua senha por livre e 

espontânea vontade, deverá estar ciente de que poderá ser responsabilizado pelas 

ações praticadas por aquele; 

X. enviar mensagens que possam ser consideradas ilegais ou ofensivas à moral das 

pessoas ou coletiva; 

XI. acessar páginas da Internet que possam ser consideradas ilegais ou ofensivas à 

moral pessoal ou coletiva. Por exemplo, páginas pornográficas, de caráter racista, 

discriminatórias, propagadoras de fake news ou que incitem a violência; 

XII. utilizar jogos individuais ou coletivos que não estejam previstos em atividades 

didático-pedagógicas; 

XIII. assistir a filmes e séries que não estejam relacionados às atividades didático-

pedagógicas; 

XIV. enviar mensagens utilizando-se de identidade alterada, que não identifique o 

remetente. 

XV. interferir no funcionamento dos equipamentos de informática ligados à rede da UFS;  

XVI. desmontar qualquer equipamento ou acessório do Laboratório de Informática, sob 

qualquer pretexto; 

XVII. perturbar o ambiente atividades alheias às atividades didático-pedagógicas do UFS; 

XVIII. praticar intrusão de qualquer espécie, tal como quebra de privacidade, tentar quebrar 

sigilo e/ou senha, ganhar acesso de superusuário, causar prejuízo de operação do 

sistema em detrimento dos demais usuários, utilizar programas para burlar o 

sistema, bloquear as ferramentas de auditoria automática e/ou outras ações 

semelhantes; 

XIX. deixar lixo em cima das mesas ou no chão do Laboratório; 

XX. usar aparelhos eletrônicos e sonoros que atrapalhem o uso dos demais usuários do 

Laboratório; 

XXI. desenvolver e/ou disseminar vírus nos equipamentos do Laboratório de Informática; 

XXII. praticar ou facilitar a prática de pirataria de software/dados de qualquer espécie; 

XXIII. usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva ao mesmo; 

XXIV. retirar cadeiras do Laboratório de Informática, sem prévia autorização da Secretaria 

do CCSA; 

XXV. trazer cadeiras externas para o Laboratório de Informática, sem prévia autorização 

da Secretaria do CCSA. 

Capítulo III 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

Art. 25. Os casos omissos serão resolvidos pela Direção do CCSA. 

Art. 26. Este Regulamento entra em vigor na data da sua publicação 

 

 

 

Profa Dra Martha Suzana Cabral Nunes 

Diretora do CCSA 


